
สมาคมผู้ส่ือข่าวเศรษฐกจิ  

 THE ECONOMIC REPORTERS ASSOCIATION 

ข้อก าหนดและขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
งานจ้าง บริษัทจัดงาน กจิกรรมแรลลี ่การกุศล ประจ าปี 2568 สมาคมผู้ส่ือข่าวเศรษฐกิจ 

.............................................................  
 

1. ความเป็นมา 
   สมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ เล็งเห็นว่า ผูส่ื้อข่าว และพนัธมิตรจากบริษทัต่างๆ ควรมีกิจกรรมช่วยส่งเสริม
และสร้างความรู้จกัคุน้เคยกนัมากขึ้น  ซ่ึงจะส่งผลให้การท างานร่วมกนั เป็นไปอย่างราบร่ืน โดยนอกเหนือจาก
ความสนุกสนานแลว้ ยงัเป็นกิจกรรมท่ีจะช่วยสร้างประโยชน์ต่อสังคม เน่ืองจากจะมีการน ารายไดส่้วนหน่ึงจาก
การจดังาน จดัท ากิจกรรมเพื่อสังคมส าหรับกลุ่มคนผูด้อ้ยโอกาสในสังคม   

               ทั้งน้ี กิจกรรม แรลล่ี จดัต่อเน่ืองเป็นประจ า ทุกปี เพื่อให้มีการพบปะคร้ังน้ี เน้นบรรยากาศเป็นกนัเอง 
สนุกสนานสร้างความประทบัใจใหเ้กิดขึ้น ระหวา่งกนั ในรูปแบบอยา่งไม่เป็นทางการ 

 โดยปีนี้ก าหนดจัดขึ้นระหว่าง วันเสาร์ท่ี 8  ถึง วันอาทิตย์ท่ี 9 พฤศจิกายน 2568  ในเส้นทาง กรุงเทพฯ 
พทัยา และเข้าพกัที่ โรงแรม ไบรท์ตัน แกรนด์ พทัยา 
 

2.วัตถุประสงค์การจัดงาน  
              1.  เพื่อเป็นการกระชบัความสัมพนัธ์ระหวา่งผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจและประชาสัมพนัธ์บริษทั  
 หน่วยงานต่างๆ 
 2.  เพื่อสร้างเสริมความเขา้ใจความสามคัคี และความเป็นอนัหน่ึงอนัเดียวกนั 
 3.  เพื่อสร้างความสนุกสนาน ประทบัใจใหก้บัผูร่้วมกิจกรรม 
 4.  รายไดส่้วนหน่ึงจากการจดักิจกรรมแรลล่ี จะน าไปใชใ้นโครงการกิจกรรมเพื่อสังคม 
 

3. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
3.2 ไม่เป็นนิติบุคคลลม้ละลาย 
3.3 ไม่อยูร่ะหวา่งเลิกกิจการ 
3.4 ไม่เป็นนิติบุคคลซ่ึงถูกระบุช่ือไวใ้นบญัชีรายช่ือผูทิ้้งงานและไดแ้จง้เวียนช่ือใหเ้ป็นผูทิ้้งงานของ 

 หน่วยงานของรัฐ 
3.5 เป็นนิติบุคคลผูมี้อาชีพรับจา้งจดังาน และมีประสบการณ์จดั งานแรลล่ี  
3.6 ไม่เป็นผูท่ี้มีผลประโยชน์ร่วมกนักบัผูย้ืน่ขอ้เสนอรายอ่ืนท่ีเขา้ยืน่ขอ้เสนอให้แก่สมาคมผูส่ื้อข่าว 

 เศรษฐกิจ  
 



 
4. ขอบเขตการด าเนินงาน  
รูปแบบการจัดงาน แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 

4.1 จดัท าแผน น าเสนอแนวคิดท่ีสอดคลอ้งกบัรูปแบบของการจดังานแรลล่ี โดยแบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ 
ส่วนท่ี 1    กจิกรรมการแข่งขันแรลลี่ 

เป็นการร่วมกิจกรรมในรูปแบบของการแข่งขัน Rally โดยแบ่งทีม (รถ 1 คัน ต่อผูโ้ดยสาร 2 ท่าน) 
ประกอบดว้ย สมาชิกสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ และตวัแทนพนัธมิตรจากบริษทัต่างๆ และบริษทัเอเยนซ่ี  จ านวน
รวม 400 – 500 คน จ านวนรถเขา้แข่งขนั ประมาณ 90 - 100 คนั โดยมีรายละเอียด ดงัน้ี 
งาน Operation Rally ช่วงเช้า ณ ปตท. ส านักงานใหญ่ วิภาวดี 

• Creative & Design แบบBackdrop เปิดงานแรลล่ี หรือ โครงซุม้ปล่อยตวั 
• ผูรั้บจา้ง จะตอ้งด าเนินการจดัเตรียมรายละเอียดเก่ียวกบัสติกเกอร์ติดรถ ป้ายบอกเส้นทาง และ

เส้นทางการเดินรถในกิจกรรมแรลล่ี โดยผู้รับจ้างจะต้องเดินทางไป  ส ารวจเส้นทางร่วมกับ
คณะกรรมการของสมาคมฯ เสมือนจริง ก่อนวันจัดงานกจิกรรม  

• ผลิตป้าย Standee หรือ ป้ายPP Board  ส าหรับติดตั้ง บริเวณ TC ทั้ง 3 จุด  
• ค่าเขา้ชมตามสถานท่ี ต่าง ๆ กิจกรรมแรลล่ี 
• ดูแลจดัหาร้านอาหารกลางวนั ลานจอดรถ ส าหรับผูเ้ข้าร่วมกิจกรรม  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้

คณะกรรมการของสมาคมฯ ได้ทดลองรับประทานอาหาร ณ ร้านอาหารท่ีน าเสนอไว้  
เพ่ือประกอบการพิจารณาอนุมัติ โดยสมาคมฯ ขอสงวนสิทธิ์ ในการเปลี่ยนแปลงร้านอาหาร
ดังกล่าวได้ภายในระยะเวลาไม่เกนิ 30 วันก่อนวันจัดกจิกรรม 

• จดัหา สถานท่ีท ากิจกรรมเพื่อสังคม CSR และผลิตป้าย Banner ช่วงกิจกรรมเพื่อสังคม CSR 
• จดัหาเคร่ืองเสียง  (ส าหรับพิธีเปิดงาน ช่วงเชา้) 
• จดัหาช่างภาพน่ิง และภาพวิดีโอ และจัดท าคลิป VDO ความยาว 5 – 10  นาที ประมวลภาพงาน

แรลลี ่ช่วงกลางวัน เพ่ือน าขึน้ฉาย ตอนงานเลีย้งช่วงเย็น 

• จดัหาโต๊ะ เกา้อ้ี เพื่อตั้งโต๊ะลงทะเบียน บูธอาหาร และเคร่ืองด่ืมช่วงเชา้  
• จดัหาโพเดียม ส าหรับเปิดงานช่วงเชา้  
• ดูแล และด าเนินการจดัท าเอกสารแรลล่ี พร้อมชุดน าทาง ใบน าทาง ในรูปแบบ  เอกสาร หรือใน

รูปแบอ่ืน ๆ   
ส่วนท่ี 2     กจิกรรมงานเลีย้ง Party ช่วงเย็น ณ ห้อง Grand Convention Hall โรงแรม ไบรท์ตัน แกรนด์ พทัยา 

• น าเสนอ รูปแบบงานเล้ียงตอนเยน็ หรือธีมงาน 
• ผลิตป้าย Backdrop เพื่อถ่ายภาพ พร้อมตกแต่งสร้างบรรยากาศใหเ้ขา้กบัธีมงาน  
• จดัท าบูธสันทนาการของพนัธมิตร  และบูธเกม ของสมาคมฯ พร้อมผลิตป้ายบูธเกมสมาคมฯ 

 



 
• ดูแล Light & Sound ส าหรับงานเล้ียงรองรับการจดักิจกรรม เพื่อใหผู้เ้ขา้ร่วมงาน                      

สามารถมองเห็นกิจกรรมบนเวทีไดอ้ยา่งชดัเจน   
• จดัเตรียม วงดนตรี 3 ช้ิน เล่นเพื่อสร้างบรรยากาศงาน (ก่อนพิธีเปิดงานช่วงเยน็) 
• ช่างภาพน่ิง และช่างภาพวิดีโอ และอุปกรณ์สวิชช่ิงเพื่อถ่ายภาพบรรยากาศงาน ขึ้นจอบนเวที 
• จดัวางคิว ดูแล sequence และสคริปต ์ตลอดงาน หรือโปรแกรมกิจกรรมภายในงานอยา่ง

เหมาะสม  
• จดัจุดลงทะเบียน และเตรียมเจา้หนา้ท่ีอ านวยความสะดวก 
• จดัท าส่ือประชาสัมพนัธ์ก่อนการจดักิจกรรม เผยแพร่ทางช่องทาง Social Media ของสมาคมฯ  
• ส ารวจสถานท่ีจดังานเล้ียง จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 1 คร้ัง  

 5. การด าเนินงานและความรับผิดชอบอ่ืนๆ 

5.1 ประชุมร่วมกบัสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ เพื่อวางแผนการจดังาน ท าความเขา้ใจขั้นตอนวิธีการ 
ด าเนินงาน ขอบเขตงาน ติดตามความคืบหนา้การด าเนินงาน เป็นตน้ จ านวนไม่นอ้ยกวา่ 2 คร้ัง 

5.2 ประสานงานกบัหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง เพื่อใหก้ารด าเนินงานเป็นไปดว้ยความเรียบร้อย 
5.3 ให้การสนบัสนุนและอ านวยความสะดวกดา้นต่างๆ ตลอดการจดังานตามท่ีสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ 

ร้องขอตามความเหมาะสม 

6. ระยะเวลาในการด าเนินกจิกรรม  
ระยะเวลาด าเนินการ : เดือนพฤศจิกายน 2568  

 วันจัดงาน : วนัท่ี 8 – 9 พฤศจิกายน 2568 

 สถานท่ีจัดงาน :  งานช่วงเชา้ ณ ปตท. ส านกังานใหญ่ วิภาวดี   

 และงานเล้ียงช่วงเยน็ โรงแรม ไบรทต์นั แกรนด ์พทัยา           

7. กรอบวงเงิน   
1,200,0000 บาท (หนึ่งล้านสองแสนบาทถ้วน) รวมภาษีมูลค่าเพิม่แล้ว  

8. ข้อก าหนดเกีย่วกบัเอกสารข้อเสนอ  
ยืน่เอกสารขอ้เสนอ (Proposal) โดยจดัท าเป็นภาษาไทย ขอ้เสนอ ครอบคลุมสาระส าคญั ดงัน้ี 

8.1 รายช่ือทีมงาน ประวติัการท างานและผลงานท่ีผา่นมาของผูย้ืน่ขอ้เสนอ 
8.2 แนวคิดและรูปแบบของการจดังานตามรายละเอียดของงานท่ีจะจา้ง 
8.3 เอกสารของผูย้ื่นข้อเสนอในกรณีผูย้ื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนนิติบุคคล พร้อมรับรองส าเนาถูกตอ้ง 
8.4 ส าเนาบญัชีธนาคาร ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย ์และส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 



 

8.5 ขอ้เสนอดา้นราคาเป็นแบบราคารวม (รวมภาษีมูลค่าเพิ่มตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใชจ่้าย 
ทั้งปวงแลว้) พร้อมแสดงค่าใช้จ่ายตามรายละเอียดของงานท่ีจะจ้าง ซ่ึงไม่รวมค่าใช้จ่ ายด้านค่าท่ีพกั (โรงแรม 
ไบรทต์นั แกรนด ์พทัยา) ค่าอาหาร เคร่ืองด่ืม และค่าสถานท่ีจดังาน (ช่วงเยน็งานเล้ียง) 

 9. การย่ืนข้อเสนอ 
ผูย้ืน่ขอ้เสนอตอ้งน าเอกสารขอ้เสนอตน้ฉบบั จ านวน 1 ชุด จดัส่งถึงสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ 

เลขท่ี :  3300/63  ตึกชา้งทาวเวอร์ B หอ้ง C ถนนพหลโยธิน แขวงจอมพล เขตจตุจกัร กรุงเทพฯ 10900 

หรือส่งเอกสารสมัครได้ท่ี  : E-mail : econmass@gmail.com 

เปิดรับสมัคร : ตั้งแต่วนัท่ี 9 - 20 มิถุนายน 2568 

รับฟังบรรยาย TOR เพิม่เติม : วนัท่ี 25 มิถุนายน  2568 (ช่วงเวลา 10.00 – 12.00 น.) 

ย่ืนใบเสนอราคาและน าเสนอรูปแบบการจัดงาน  :  วนัท่ี 23 กรกฎาคม 2568 เวลา 10.00 น. (ทีมละ 30-45 นาที) 

ประกาศผลการคัดเลือก : วนัท่ี 1 สิงหาคม 2568 

10. การน าเสนอแนวคิดและรูปแบบการจัดงาน  

10.1 ผูย้ื่นข้อเสนอจะต้องน าเสนอแนวคิดและรูปแบบการจัดงาน (Presentation) ต่อคณะกรรมการ
ด าเนินการจา้งของสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจในวนั เวลา สถานท่ี ตามท่ีก าหนด ทั้งน้ี หากผูย้ืน่ขอ้เสนอไม่น าเสนอ
แนวคิดและรูปแบบการจดังาน (Presentation) ในวนั เวลา และสถานท่ี ตามท่ีสมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจก าหนดจะ
ถือวา่ผูย้ืน่ขอ้เสนอสละสิทธ์ิในการยืน่ขอ้เสนอคร้ังน้ี 

10.2 หลกัเกณฑ์การคดัเลือก สมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจจะพิจารณาคดัเลือกผูย้ื่นขอ้เสนอท่ีมีคุณสมบัติ
ถูกตอ้ง ครบถว้น ซ่ึงไดค้ะแนนรวมสูงสุดเป็นผูไ้ดรั้บการคดัเลือก โดยหลกัเกณฑก์ารพิจารณามีดงัน้ี 

ล าดับ หมวดการพจิารณา รายละเอยีด 
คะแนน
เต็ม 

คะแนนที่
ได้รับ 

1 ด้านเทคนิค (90 คะแนน)    

1.1 
ความเขา้ใจในวตัถุประสงคแ์ละ
แนวคิดงาน 

น าเสนอแนวคิดสร้างสรรค ์ตรงจุดประสงค์
ของโครงการ 

10  

1.2 รูปแบบการด าเนินงาน 
แผนการด าเนินงานชดัเจน มีก าหนดเวลาและ
ขั้นตอน 

25  

1.3 ประสบการณ์บริษทัและทีมงาน 
ผลงานท่ีผา่นมาเก่ียวขอ้งกบังานแรลล่ี / งาน
เล้ียง 

10  

1.4 รายละเอียดกิจกรรมท่ีน าเสนอ 
น่าสนใจ มีธีม เหมาะกบักลุ่มเป้าหมาย และ
งบประมาณ 

35  



ล าดับ หมวดการพจิารณา รายละเอยีด 
คะแนน
เต็ม 

คะแนนที่
ได้รับ 

1.5 
แผนความปลอดภยัและการจดัการ
ความเส่ียง 

มีแผนดูแลผูร่้วมงาน ประกนัภยั ทีมพยาบาล 
ฯลฯ 

10  

 รวมหมวดด้านเทคนิค  90  

2 ด้านราคา (10 คะแนน)    

2.1 เสนอราคาต ่าสุดไดเ้ต็ม 10 คะแนน   10  

 รวมหมวดด้านราคา  10  

 รวมคะแนนท้ังหมด  100  

 
10.3 ระยะเวลาการส่งมอบงาน ตามท่ีสมาคมก าหนด   

10.4 ความรับผิดชอบอตัราค่าปรับ กรณีผูรั้บจ้างไม่สามารถส่งมอบงานจา้งไดต้ามก าหนดเวลาหรือส่ง
มอบงานจา้งไม่ถูกตอ้งครบถว้นตามสัญญาหรือขอ้ตกลง จะปรับเป็นรายวนัในอตัราร้อยละ 1 นับแต่วนัท่ีครบ
ก าหนดแลว้เสร็จจนถึงวนัท่ีส่งมอบงานจา้งถูกตอ้งครบถว้นตามสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ  หากการส่งมอบ
งานจา้งล่าชา้ หรือ ส่งมอบงานไม่ถูกตอ้งตามสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือในรายการใดไม่เป็นประโยชน์หรือ
เป็นไปตามวตัถุประสงค์การจ้างน้ีแลว้ สมาคมฯ มีสิทธิปฏิเสธการรับมอบงานดงักล่าว นอกจากการปรับได้อีก
ดว้ย 

11. การรับประกนัความช ารุดบกพร่อง 

ผูรั้บจา้งตอ้งรับประกนัความช ารุดบกพร่อง หรือขดัขอ้งของงานจา้ง และสถานท่ีจดังานตลอดระยะเวลา
ของการปฏิบติังานตามสัญญาหรือขอ้ตกลงเป็นหนงัสือ โดยภายในก าหนดเวลาดงักล่าว หากความช ารุดบกพร่อง
หรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผูรั้บจา้ง อนัเกิดจาการใชว้สัดุท่ีไม่ถูกตอ้งหรือท าไวไ้ม่เรียบร้อย หรือท า
ไม่ถูกตอ้งตามมาตรฐานแห่งหลกัวิชา ผูรั้บจา้งจะตอ้งรีบจดัการซ่อมแซมแกไ้ขให้ไดใ้ชไ้ดด้งัเดิม นบัตั้งแต่ไดรั้บ
แจง้ความช ารุดบกพร่องจากผูว้า่จา้ง โดยไม่คิดค่าใชจ่้ายใดๆ ทั้งส้ิน 

12. ผู้ก าหนดราคากลาง:  สมาคมผูส่ื้อข่าวเศรษฐกิจ  

หมายเหต ุ: ติดต่อประสานงานเจา้หนา้ท่ีสมาคมฯ  คุณสุกญัญา องัประทีป 081-984-7112 / 097-965-8399 
      คุณณฐั พุทธชาดิ 086-667-7244, คุณณฐัวดี สร้อยอุดม 092-262-1227 
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